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MODUL WELLNESS&SPA

Modut Wellness&Spa stuzy do zarzadzania zabiegami odnowy biologicznej i masazami na
godzinowych grafikach rezerwacji konkretnych gabinetéw oraz pracownikéw. Przeznaczony
jest dla hoteli oferujgcych tego typu zabiegi.

KONFIGURACJA MODULU WELLNESS&SPA

Prace z modutem Wellness&Spa nalezy rozpoczg¢ od dodania pracownikéw, gabinetow oraz
ustug.

1. PRACOWNICY

W celu dodania nowego pracownika nalezy:

- klikngé na ,Zarzadzaj pracownikami”,

- uzupetni¢ dane pracownika,

- zaznaczy¢, czy ma by¢ aktywny (i pojawiac sie przy wyborze pracownikow),
- klikngé na ,,Dodaj nowego pracownika” w celu dodania kolejnego,

- klikng¢ ,,Zapisz” po dodaniu wszystkich pracownikéw.

Aby edytowac danego pracownika nalezy dwukrotnie klikng¢ na niego w prawej czesci okna.
W lewej czesci pojawig sie dane, ktére nalezy skorygowac. W celu zapisania zmian nalezy
klikng¢ na ,Zapisz” (aby wyjS¢ z okna) lub ,Dodaj nowego pracownika”, aby kontynuowac
dodawanie.

Widoke Dodaj / Edytuj Pracownika X
Pracownik  Gabinet Kiient
B o i S e
Anna Madej Anna Madej ul.Poina 23a Szczecin M
f Adres . Srebrzystych 4/45 S: i
Bartosz Sulima 4 zezeen Bartosz Sulma ul. Kwiatkowskich 445 Szczecin M
Beata Klich ) ; )
Dominika Mnichalska Todhon [709 70 ] Beata Klich ul. Zbozowa 30b Szczecin M
Piotr Furman Dominika Mnichalska |ul. Szczesliwa 45/5 Szczecin M
Teresa Malecka E-mail |kata|1yna_kawalska@kwhutel.p|| | Piotr Fuman ul. Ziota 678 Szczecin %]
Uwagi Teresa Malecka ul. Jablonowskich 3b/16 Szczecin M
Katarzyna Kowalska ]
[ Uzytkownik wiaczony
Dodaj nowego pracownika Usuri zaznaczoneqo pracownika %4 Zapisz | |3 Anuluj
™
Re: Drukuj

W celu dodania nowego gabinetu nalezy:

- przejs¢ na zaktadke ,Gabinet”

- klikng¢ na ,Zarzgdzaj gabinetami”,

- uzupetni¢ dane gabinetu,

- klikng¢ na ,,Dodaj nowy gabinet” w celu dodania kolejnego,
- klikng¢ ,Zapisz” po dodaniu wszystkich gabinetow.

Aby edytowac¢ dany gabinet nalezy dwukrotnie klikng¢ na niego w prawej czesSci okna. W
lewej czesci pojawig sie dane, ktore nalezy skorygowac. W celu zapisania zmian nalezy
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klikng¢ na ,Zapisz” (aby wyjs¢ z okna) lub ,Dodaj nowy gabinet”, aby kontynuowac

dodawanie.
Widok Dodaj / Edytuj gabinet X
Pracownik Gabinet Kiient
N abinetu |001 A
sl | ::brzw;u Opis gabinetu Wiaczony
o Opis 62ko do masazu 002 téiko do masazu ~
003 003 Lézko do masazu M
%g 004 Lézko do masazu [~
o0t 005 Gabinet zabiegowy ]
Kelor I 06 Gt gy |
[ —
Dodai nowy gabinet Usurt zaznaczony qabinet & zapisz | (3 Anu
1l 1l

3. USLuUGI

W celu dodania nowej ustugi nalezy:
- przejs¢ na zaktadke ,Gabinet”

- klikngé¢ na ,Zarzadzaj ustugami”,

- uzupetni¢ dane ustugi,

- zaznaczy¢, czy ustuga ma pojawiac sie na liscie dostepnych ustug (udostepnij ustuge),

- klikngé na ,Dodaj nowg ustuge” w celu dodania kolejnej,

- klikng¢ ,Zapisz” po dodaniu wszystkich ustug.

Aby edytowac dang ustuge nalezy dwukrotnie klikng¢ na nig w gornej czesci okna. W dolnej
czeSci pojawig sige dane, ktore nalezy skorygowac. W celu zapisania zmian nalezy klikngc¢ na
L,Zapisz” (aby wyjs¢ z okna) lub ,Dodaj nowg ustuge”, aby kontynuowac dodawanie.

Widok Dodaj / Edytuj Ustugi SPA X
Pracownik Gabinet ~Kiient
Esiw; Opis uslugi ::r::na Cena sus_kolor Wiaczona
Masaz A Szczegdlowy opis masaiu A 60 50.00 ]
003 Masaz B Szczegdlowy opis masaiu B 30 40,00 [~}
004 Masaz C Szczegdlowy opis masazu C 90 150.00 [~}
%g Masaz D Szczegdlowy opis masazu D 25 20.00 ™
Zabieg A Szczegdlowy opis zabiegu A 60 200.00 ]
Zabieg B Szczegdlowy opis zabiegu B % 300.00 ™
Zabieg C Szczegdlowy opis zabiegu C 40 70.00 ™
Zarzadzai aabinetami Zabieg D Szczegdlowy opis zabiegu D 50 120,00 &
Wysokos¢ grafiku Nazwa IMasai A Sugerowana czas uslugi 60 |5 min
| Opis Szczegélowy opis masazu A Sugerowana cena uslugi 5000  [2] PN
[ Rezerwyj } | Drukj ‘ [ Udostepni ustuge
Usytkownik: admin| KajetanWoyq  Dodaiusiuge Usur zaznaczona usluge & Zapisz | [ A
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WIDOK REZERWACJI

Widok zalezny jest od zaznaczonego okresu na kalendarzu w lewej, gérnej czesci okna.
Istnieje mozliwos¢ wyswietlenia 1 dnia (klikajgc na dany dzien) lub okresu (zaznaczajgc
pierwszy dzieh i nie puszczajgc klawisza myszki przeciggniecia na kolejne dni).

Aby w szybki sposob przejs¢ do innego miesigca nalezy klikng¢ na nazwe miesigca i wybrac
inny. Aby w szybki sposob przejsé do innego roku nalezy klikng¢ na rok i wybrac inny.

Rezerwacje mozna wykonaé¢ bezposrednio na grafiku danego pracownika lub gabinetu, jak
rowniez na wspolnym grafiku.

Aby wybraé konkretnego pracownika lub gabinet nalezy klikng¢ na jego nazwe w lewej
czesdci okna. Kolory rezerwacji zalezg od wybranego gabinetu, a paski po lewej stronie od
wybranego pracownika.

Przyktad grafiku wszystkich pracownikow i gabinetow
Wedlug pracownika: — Wszyscy —
maj 2016

16 poniedziatek 17 witorek 18 $roda
)8 % 08:00 - 09:00
Gabinet: 001
Ustuga: Masaz A
Pracownik: Anna Madej
o) 09:00 - 10:00 09:00 - 09:30
Gabinet: 004 Gabinet: 003
| Gabinet: 001 Usluga: Zabieg A Iﬁ.so -1030 30 - 1030
Pracownik: Beata Klich Gabinet: 004 ‘Gabinet: 006
Ustuga: Zabieg A Usluga: Zabieg D 10:00 - 1130
Pracownik: Beata Klich Pracownik: Teresa Matecka binet: 004
Ustuga: Zabieg B
Pracownik: Beata Klich
11:00 - 12:30 Klient: Franciszek Jakim
abinet: 006
11:30 - 12:00 Ustuga: Zabieg B 11:30 - 13:00
Gabinet: 006 Pracownik: Dominika Gabinet: 003
Mnichalska Ustuga: Zabieg B
| Klient: Jan Kowalski Pracownik: Beata Klich
12:30 - 14:00 Klient: Halina Janicka
abinet: 005
45 U0 BUstuga: Zabieg A 13:00 - 14:30
Pracownik: Teresa Matecka Gabinet: 001
Klient: Halina Janicka Ustuga: Masaz A
Pracownik: Anna Madej

Przyktad grafiku jednego z pracownikow

Wedlug pracownika: Beata Klich

maj 2016
16 poniedziatek 17 wtorek 18 éroda
)
)
)8
1 00 [§09:00 - 10:00 09:00 - 09:30
‘ binet: 004 Gabinet: 003
Ustuga: Zabieg A 09:30 - 10:30
Pracownik: Beata Klich Gabinet: 004
10 © Usluga: Zabieg A 10:00 - 11:30
Pracownik: Beata Klich binet: 004

Ustuga: Zabieg B
Pracownik: Beata Klich
Klient: Franciszek Jakim

11:30 - 13:00

Gabinet: 003

Ustuga: Zabieg B
Pracownik: Beata Klich
Klient: Halina Janicka
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DOKONYWANIE REZERWACJI

Aby dokonac¢ rezerwacji nalezy wybrac grafik konkretnego gabinetu / pracownika lub grafik
wszystkich oraz:

Rezerwacja x - zaznaczy¢ (odpowiedni lub dowolny) okres
Temin zabiegu ‘puniedzlalek. 16 maja V| IID:30 2 ] do ‘11:30 2 ‘ na graﬂku,
Klent [Hains Jaricka | | Dodsj - dodac¢ klienta klikajgc na klawisz ,Dodaj”,
Gabinet 001 ~
Pracownik Beata Kiich ~

- wybra¢ gabinet,

Usluga Masaz A e

Sugerowana czas ustugi 60 min Wybrany czas 60 min ., .
Sugerowana cena ustugi  50.00 = WybraC praCOWI’]Ika,

uwaga! Jesli pracownika nie ma na liscie
Do zaplaty 50,00 % PLN

- - — nalezy sprawdzi¢, czy jest on aktywny
- T (przechodzgc na zaktadke Pracownik —
e ‘ Zarzgdzaj pracownikami i wybierajgc go w
: : prawej czesci okna oraz zaznaczajgc

- Vo Ime XML zytkownik wigczony.

- wybra¢ ustuge.

uwaga! Jesli ustugi nie ma na liscie nalezy sprawdzi¢, czy jest ona udostepniona
(przechodzgc na zaktadke Gabinet — Zarzgdzaj ustugami i wybierajgc jg w gornej czesci
okna oraz zaznaczajgc ,,udostepnij ustuge”.

- poréwnac¢ ,sugerowany czas ustugi” z wybranym czasem i w razie koniecznosci
skorygowac godziny zabiegu w gornej czesci okna,

- wpisac¢ czesciowg wpfate lub klikng¢ ,Zaptacono”,
- dodac¢ uwagi do rezerwacji.

UWAGA! Dokumenty (fakture, paragon, rachunek) nalezy doda¢ w module Faktury
Rachunki.



