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INSTRUKCJA OBSLUGI PROGRAMU KSZKOLA

Szanowni Panstwo!

Dziekujemy za wybranie naszego programu.

Dotozylismy wszelkich staran aby spetni¢ Panstwa oczekiwania.

W dalszej czeéci pomocy dowiedzg sie Panstwo jak szybko rozpoczgé prace z programem
oraz korzysta¢ z jego funkcjonalnosci.

Dodatkowe informacje znajdg Panstwo na naszej stronie www.kajware.pl
Uwagi na temat dziatania programu oraz ewentualne pytania sg mile widziane, prosimy
przesytac je na adres biuro@kajware.pl

1. PIERWSZE KROKI

Program KSzkota to program pozwalajgcy zarzgdzac i administrowac szkotg jezykowa.
Rozbudowane moduly umozliwiajg prowadzenie ewidencji ucznidw i pracownikoéw, kontrole
finansdw poprzez rejestrowanie ptatnosci i wystawianie rachunkéw oraz nadzorowanie
poprawnego rozplanowania kursow, dzieki tworzeniu semestréw oraz planéw zajec.

¥ KSzkota 2008 Okno pomocy z instrukcjg, mozna

T e otworzy¢ z .p02|omu’ programu
ST KSzkofa, klikajgc w goérnym menu

T & ol ; )
i\ Grupy T Uczniowie s ' zakladke — Pomoc a nastepnie —

Szybki start.

Szybki sztart

Rejestracja

Licencja

1.1 PRZEDMIOTY | POZIOMY

Prace z programem nalezy rozpoczg¢ od dodania nazw przedmiotéw, ktdrych szkota bedzie
uczy¢ (np. "Angielski”, "Niemiecki"..) oraz poziomdéw nauczania (np. dla przedmiotu
"Angielski" moze to by¢ "Beginner”, "Elementary" itp.).

Pik  Widok [ Marzedzia | Pomoc Okno Edycja przedmiotéw i pozioméw
';@Gmpy & I Okresy nauki i grupy. .. znajduje sig w menu Narzedzia —

| o P | Przedmioty i poziomy.

Zaawansowane »

Opcje »
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W nowo otwartym oknie po lewej stronie |l

znajduje sie wykaz wszystkich przedmiotow. M Erzcdimiot | [ Posiom
Po prawej stronie okna znajduje sie wykaz :
pozioméw, na ktorych dostepny jest dany
przedmiot.

(][] [x]
|

ok [ Anui

Do dodawania, edytowania i usuwania przedmiotow stuzg trzy ikony pod listg Przedmiot.
Dodajac lub edytujgc istniejgcy przedmiot, w nowo otwartym oknie zawsze podajemy
okreslajgcg go nazwe w formie rzeczownika i przymiotnika (np. nazwa rzeczownika:
Angielski, nazwa przymiotnika Angielskiego).

Dodaj, edituj przedmiot ' Obie te nazwy, w zaleznosci od kontekstu, mogg byc¢
Nazwa Rzeczownik: | IREER pozniej automatycznie drukowane na swiadectwach.

Nazwa Przymiotnik: | Angielskiego

Do dodawania, edytowania i usuwania pozioméw stuzg trzy ikony pod listg Poziom.
Klikajgc ikone + dodajemy nowy poziom do zaznaczonego na lisScie po lewej stronie
przedmiotu.

Nie mozna dodawaé poziomow jesli lista przedmiotow jest
pusta. Dodajgc lub edytujgc istniejgcy poziom podajemy | Meewsposom: |Beginner
tylko jego nazwe. Ok | [ A

1.2 OKRESY NAUKI | GRUPY

Kazdy nowy okres nauki (semestr), rozpoczynamy od dodania go do bazy.

W sktad nowego okresu nauki wchodzi jego nazwa (np. "2008/2009 sem zimowy") oraz data
rozpoczecia i zakonczenia.

Do stworzonego okresu nauki przydzielamy grupy, ktore bedg odbywaty zajecia w trakcie
jego trwania (np. w semestrze "2008/2009 sem zimowy" prowadzone beda grupy o nazwach
"Grupa 1", "Grupa 2").
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Po lewej stronie okna znajduje sie lista FEertie s 23]
okreséw nauki. Po prawej stronie, lista | okesnaui  Grupy w wybranym okresie

grup przydzielonych do wybranego | TR | Guss PR R

okresu nauki.

!Angielski ‘ Poziom1

Iq‘,& Dodainowyokresl I%,‘:* Dodaj nowa grupe |

|,-_'t Edytuj okres | |’ E dytuj zaznaczong grupe |
|)( Usur okres l |)( Usur zaznaczong grupe |
Dodaj, edytuj okres nauki Do dodawania, edytowania i usuwania okreséw nauki

stuzg trzy ikony pod listg Okres nauki. Dodajgc lub

Data Rozp: Ll(:jz’dziemika 2007 v . . o ] ) o
DataKens: | 1 sycania 2008 v| edytujac istniejgcy okres nauki musimy podac jego
Nazwa: ] nazwe i czas trwania.

i | [ Ok I[ Anuluj ]

Do dodawania, edytowania i usuwania [

grup stuzg trzy ikony pod listg Grupy W | ouepmui [mostssen ey v lpGodin @0 |

wybranym okresie. Klikajac na plus | nsowsgusy: [Gups | sugsrowsnacens: 570 |

dodajemy jedng grupe do zaznaczonego | FPredmet Peom
[engetski ___WPoiomt |

na liscie okresu nauki (po lewej stronie Niemiecki
okna). Dodajgc Ilub edytujgc istniejgcy
grupe, podajemy jej nazwe, liczbe godzin
zegarowych (w catym okresie nauki, do | [ |[7 zZadrieperemzage | [l _zepsz] [EAnki]
ktérego przynalezy grupa), sugerowang
cene, przedmiot i poziom z listy ponizej.

Po zapisaniu (kliknieciu na klawisz Zapisz) i ponownym otwarciu (klawiszem Edytuj)
zaznaczonej grupy, mozemy przypisac do niej plan zaje¢. Grupa nie zostanie utworzona jesli
przedmiot lub jego poziom nie zostanie wybrany lub nie zostat wczesniej utworzony.

1.3 PLAN ZAJEC
Plan zaje¢ dodajemy tylko do juz stworzonej grupy.
Mozna to zrobi¢ na dwa sposoby:
1. Klikajgc na klawisz Edytuj zaznaczong wczesniej grupe w oknie Edycja okreséw i

grup, a nastepnie klikajgc na klawisz Zarzadzanie planem zaje¢ (zobacz temat
Okresy nauki i grupy).
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2. Z modutu Grupy klikajgc na klawisz Edytuj plan zajeé zaznaczonej grupy (patrz
odnosnik Grupy).

Okno Plan zaje¢ podzielone jest na trzy czesci oddzielone od siebie dwoma czarnymi
poziomymi liniami.

Flan zajec

[Drata rozpoczecia dodawania | usuwania nowch dni. — Dni twgodnia, w ktdre odbywa zie kurs
j 1.3 wrzesnia .2.0-08 = D z.i\en : .Dl.:l i .Iilo

Dni tygodnia, w ktdre odbywa sie k-urs: :“F‘oniedzi... | 150 180
I.:'iqtek : v_- ;
Go;:l.zin_l,l zajgd: .
0d| 1516 =] do| 1815 2]

Lektor prowadzacy zajecia:

| Kowalski Jan v |>< Usur |
Plan zajgt na konkretny dzier:
" Zarzadzaj dniamy wolhymi od zajed ] [ : _[_J.‘_a.t.a__ E .r;-1ir_1_u\t__ ‘
2008-10-27 15:00 180
—— |cngom 15| 1eo
Dat_a i_god_zin§ r_o;pocze_c:ia zaiec'.:: |.3|_'-:. Dodsj | |

2008-11-03 1500 180
| 20021107 15:15 180
o 2008-11-1015:00 180
Lel_ﬂt_or _prowq_d_zq_cy zaigcia; I :
KowalskiJan v |>< Usur | :.2008-11-1415'15 | 10
: i=; | 2002-11-17 15:00 180

26 spezria 2003 1500 [=]|

Godziny kofica zajed: 18:00 =l

==

Exportuj plan zajeé do pliku Exela |

|

I Zapisz |z:i Anuluil

Pierwsza czes$¢ odpowiada za tygodniowy plan nauki.

W tej czesci ustalamy:
o date, od ktérej ma zaczg¢ obowigzywaé nowy plan,
e dzien tygodnia, w ktérym odbywac sie bedg zajecia,
e godzine rozpoczecia i konca zajec,
e lektora prowadzgcego zajecia w wybranym dniu.

Uwaga - nie mozna utworzy¢ nowego planu, jesli lektor nie |k
zostat jeszcze dodany do bazy.

Po uzupetnieniu wtasciwych danych, nowy dzieh zaje¢ pojawi
sie na licie Dni tygodnia.

Jesli grupa, dla ktorej ustalamy nowy plan zaje¢ ma

wprowadzong wczesniej liczbe godzin wiekszg niz "0" (patrz | Paereeecsesie (2 gudna 208 >

. o . . Data korica: 2 ia 2003 [
odnos$nik Okresy nauki i grupy) - lista Plan zajeé na | =" =
konkretny dzien, réwniez zostanie uzupetiona. el zopisz| (3 i

Dni wolne od zaje¢ ustalamy w czesci drugiej okna, klikajac na klawisz Zarzadzaj dniami
wolnymi od zajeé. Jesli dodamy nowe dni wolne od zaje¢ (np. dni $wigteczne) plan zaje¢
zostanie poprawiony dla wszystkich grup w bazie.
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W ostatniej - trzeciej czesci okna Plan zajeé mozemy doda¢ lub usungc¢ termin zajeé z listy
na dany dzien. Trzeba pamieta¢ o tym, ze po dodaniu konkretnego terminu do tej listy, liczba
planowanych godzin dla grupy bedzie niezgodna (wieksza) od ustalonej przez nas
wczesniej. Powinnismy w tej sytuacji po dodaniu nowego terminu, usungé z listy inny termin.
Natomiast po usunieciu konkretnego terminu zaje¢ z listy, program sam automatycznie
dodaje kolejny dzieh nauki w pierwszym wolnym terminie. Gdy usuniemy konkretny dzien z
listy, nie znika on zupetnie ale zeruje sie czas trwania tych zaje¢.

1.4 OCENY

Kazdemu uczniowi przypisanemu do grupy, mozna wystawi¢ ocene, ktéra bedzie drukowana
na Swiadectwie.

Okno odpowiedzialne za edycje ocen Pl Widak
znajduje sie w menu Narzedzia — Oceny. ' W crupy @
)

Marzedzia | Pomoc

Ckresy naukii grupy...

Przedmioty i poziomy...

Qceny

Opcie

Standardowe nazwy ocen sg domyslnie wprowadzone. Mozna je jednak w kazdej chwili
dowolnie modyfikowac. Nalezy pamieta¢ aby nowo wprowadzane nazwy byly w tej samej
formie gramatycznej, w jakiej chcemy, zeby pozniej byly one drukowane na Swiadectwie.
(Przyktadowy wydruk na $wiadectwie: "Kurs ukonczony z oceng celujgcg" a nie "Kurs
ukonczony z oceng celujgcy").

Aby doda¢ nowg ocene, wpisujemy jej nazwe w polu Kurs ukonczony z wynikiem, a
nastepnie klikamy klawisz Dodaj ocene.

Zaznaczamy na liscie po prawej ocene, ktérej nazwe zamierzamy zmieni¢. Nastepnie
wprowadzamy nowg nazwe oceny w polu Kurs ukonczony z wynikiem i klikamy klawisz
Popraw ocene.

Aby usung¢ wybrang ocene, zaznaczamy jej [EEi ==
nazwe na liscie Kurs ukonczony z wynikiem i Kurs ukoriczony 2 wynikiem: || Kurs ukeriszany 2 wynikism | Active

klikamy klawisz Usun ocene. Jesli chcemy 9 eive | cobiom
jednak, zeby wybrana przez nas ocena byla r Dodaiocen'e bardzo dobrym
dalej w bazie, ale nie chcemy Zeby program —
umozliwiat jej wystawianie, nalezy odznaczyé
pole wyboru Active. Taka sytuacja moze mie¢ | _
miejsce, gdy jakas ocena byta juz wystawiana POt e vy 22

"space" lub "-". Ta ocena

||E| =]

- | dobrym

Fopraw oceng pozylywnpm

x Usur ocene

bedzie domyslnie przydzielana

we wczesniejszych okresach nauki, a w nowych et
]eSt]UZ n|eaktua|na [H Zapisz J |r:i Anuluj
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2. PRACA Z PROGRAMEM KSZKOLA

Program KSzkota skfada sie z powigzanych ze sobg nastepujgcych modutéw:

W& Grupy : Uczniowie = Lektorzy 4 Eiblioteka | 5 Rachurki " Edytor wiadectw

Kazdy z nich uruchamiamy, klikajgc na odpowiednig ikonke na gtdbwnym pasku zadan.

Modut Grupy odpowiedzialny jest za administracje powigzan ucznia z odpowiednig grupa.
Tu przydzielamy ucznidow do grup, mamy ich wykaz oraz wystawiamy ocene kohcowg za
kurs.

Modut Grupy odpowiada réwniez za rozliczenia ucznia (opfata za kurs i ksigzki).

Modut Uczniowie jest wykazem wszystkich uczniow, ktorzy brali lub biorg udziat w zajeciach
szkoty. W tym module mozemy sprawdzac i edytowacé tylko dane adresowe uczniow.

Modut Lektorzy podobnie jak modut Uczniowie odpowiada za administracje danymi
adresowymi lektorow prowadzgcych zajecia w szkole. Modut ten odpowiada réwniez za
rozliczenia lektoréw. W tym miejscu edytujgc dane wybranego lektora, mozemy podacé
stawke za godzine jego pracy.

Modut Biblioteka administruje ksigzkami, ktére szkota posiada i ktérych egzemplarze
wypozycza uczniom lub lektorom. W tym miejscu dowiemy sie réwniez, ktére ksigzki sg
dostepne, ktore wypozyczone, a ktérych termin oddania juz minat.

W module Rachunki znajduje sie wykaz wszystkich wystawionych rachunkéw. W tym
miejscu mozna réwniez dodawaé nowe rachunki, edytowac je i usuwac.

Ostatni modut - Edytor swiadectw stuzy do projektowania wygladu swiadectw. W tym
miejscu wczytujemy formaty swiadectw, ktére bedg mogty byé drukowane z poziomu modutu
Grupy.

2.1 GRUPY

Modut Grupy odpowiada za administracje powigzan ucznia z odpowiednig grupg. Tu
przydzielamy ucznia do grupy. Edytujagc dane ucznia mozemy w nowo otwartym oknie
wystawi¢ mu ocene koncowa, sprawdzi¢ jego rozliczenia za uczestnictwo w kursie (grupie).
Klikajac przycisk Drukuj swiadectwa, po wcze$niejszym wczytaniu formatu w module
Edytora swiadectw, mozemy drukowac¢ swiadectwa wybranym uczniom.
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ersja demonstracyjna - [Kursy]

Plik  Widok Marzedzia Pomoc wiww, kajware,pl

@ Grupy ‘i Uczniowie " Edytor $wiadectw

Okres nalilgi Naczone] qrupy
|2007/2008 sem. letni |v|
W Grupy | -l
) ) 7| Grupa X Usut ucznia z zaznaczone] grupy
Wykaz ucznidw przypisanych do grup im =
|2rupa = % Drukui swia

| Nazwisko | Imie Status
;Magdalena 1

Cieslik | Arna |Grupa 5 |0k

7Florek ‘ Barttomiej | Grupa 5 | Odroczony

Jankowska ‘Juslyna ‘ Grupa 5 ‘ Ok
:
| Zofia |Grupa 5
|dulia | Grupa 5

Ucznidw w wybranem Okresie nauki: 282 | Ucznidw na liscie: 8

Okno modutu Grupy podzielone jest na dwie [(EEEEEEET
czesci. Dodaj ucznia (2]
;s . . . . D odaj nowegao uzznia i prepdziel go dao =
W czesci administracyjnej zaczynamy od | gup: Callant

Wybran|a |nteresujqcego nas okresu nauk| oraz | Dane padstawawe | Dane teleadresowe ;“Dane przydziaty

grupy, z ktérych chcemy wyswietli¢ uczniow. Dktes nauki- | 2007/2008 sem. et

Jesli odznaczymy pole wyboru przed napisem | "= !ﬂ?_”_?’-_‘_f

Grupa, na liscie pod spodem zostang E;:az:a“::‘:wp!m suut |

wyswietleni wszyscy uczniowie, ze wszystkich P —_— B ® T —_—
grup w wybranym okresie nauki. [(w | [ o ] [o ]

Klikajagc na odpowiedni napis przy ikonach w 1 il

czesci administracyjnej przydzielamy nowego | ctenaksiazek | 0| Wptatazaksiagtki | 0 |

UCZI’Iia dO Wybl’anej grupy, edthjemy Iub Terminwplatykoleingiraty [23 uzednia 2008
. alba termin odroczenia: 2o Tt bt et Mt

usuwamy go z wybranej grupy. Podczas

przydzielania lub edytowania zostanie otwarte

nowe okno Przydziel ucznia do grupy.

Ukaoticzony 2 oceng: Eceluiacym

[}. Dirukuj rachunek ] [H Zapisz ] [r:'l Anuluj ]

W tym oknie w dwdch pierwszych zaktadkach uzupetniamy dane teleadresowe nowego
ucznia (lub wybieramy juz istniejgcego ucznia z bazy). W ostatniej zaktadce - Dane
przydziatu, ustalamy cene za kurs (grupe), liczbe rat i cene za kupno ewentualnych ksigzek.
Ustalamy Termin wplaty kolejnej raty albo Termin odroczenia i wybieramy z listy w polu
Ukonczony z oceng ocene koncowa, ktérg uczen otrzyma i ktéra bedzie drukowana na
Swiadectwie.

Istniejg trzy rodzaje statuséw (koloréw) widocznych w gtdwnym oknie modutu Grupy.

1. Jesli Cena kursu plus Cena ksigzek bedzie mniejsza od wpisanych kwot rat i wptaty
za ksigzki, wtedy uczen zostanie zaznaczony na liscie na kolor czerwony, a status
listy w polu Wptata zmieni sie na Zalegty.

2. Jesli suma wptat tak jak w poprzednim statusie bedzie mniejsza od sumy naleznosci
ale Termin wplaty kolejnej raty albo Termin odroczenia bedzie ustawiony na
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wiekszy od aktualnej daty, wtedy status ucznia zostanie zmieniony na zotty -
Odroczony.

3. Jesli uczen wptaci petng kwote za kurs, jego kolor zaznaczenia bedzie biaty na liscie
a status Wptata zmieni sie na OK.

W gtéwnym oknie modulu Grupy w czesci gornej - administracyjnej mozna dodatkowo
uzupetni¢ plan zaje¢ wybranej grupy — wré¢ do tematu Plan zajeé.

2.2 UCZNIOWIE

Modut Uczniowie jest wykazem wszystkich uczniow, ktérzy brali lub biorg udziat w zajeciach
w danej szkole. W tym module mozemy dodac lub sprawdzac¢ dane teleadresowe uczniéw.

Do WySZU klwar"a #¥) KSzkota 2008 - wersja demons

UCZI’liéW S*Uzy pOIe Plik  Widok Marzedzia Pomoc www, kajware.pl
SZU ka.J WpiSUjemy W2 Grupy ‘j: Uczniowie " Lektorzy 4 Biblioteka | Edytor Swiadectw 1

w nim pierwsze litery % Uczniowie
imienia lub nazwiska Wiykaz wszystiich uczrigw

interesujgcego nas [ Datalls
ucznia. imi Nazwisko 11980-1017 Kiak

‘f‘ﬁ Szukaj

| Nazwisko

N . o [»]

Status

2.3 LEKTORZY

Modut Lektorzy odpowiada za administracje danymi teleadresowymi lektoréw.

B (Sckola 2008 - wersja demonstracyjna - [Lektorzy] Y B eeesl Edytujgc w module
Plik ~ Widok  MNarzedzia Pomoc wiww, kajware.pl Lektorzy dane
wybranego lektora,
mozemy sprawdzi¢
jego rozliczenia za
prowadzone zajecia.

2 Grupy € Uceniowie ) Lektorzy 4 Biblioteka | 7 Edytor $wiadectw

N f Szukaj
., Lektorzy

‘Wkaz wszystkich lektordw

| azszo

| Imie

| Datalr [ Misisell

Kowalski ‘\ 1980-03-1315:20  Krakéw

I« i I

Status

Podczas dodawania lub edytowania danych lektora, zostanie otwarte nowe okno Dodaj
lektora. Okno to sktada sie z trzech zaktadek:
e dane podstawowe,
o dane teleadresowe,
o finanse - wykaz przeprowadzonych zaje¢ przez lektora i kwota jakg zarobit w
wybranym miesigcu.
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Dodaj lektora

| Dodaj lekkora

Dodaj Lektora Dodaj Lektora
Dodaj nhowego lektora do bazy. Dodaj howego lektora do bazy.
Dane podstawowe | Dane teleadresowe | Finanse | | Dane podstawowe | Dane teleadresows | Finanse |
Imie: lJan Rozliczenie za miesige: ‘ wizesieri 2008 =
Nazwisko: [Kowalski i Liczba godzin: 7 10:00 | % Stawka: ‘ 50
Plec: © Mezczyzna () Kobieta Suma: 50006;&
= — Plan zajgé: .,
Data Ur: “1 3 : f/.vrzesnla 1980 x| qta — . Minut ;‘S‘
Migisce U |Krakéw | 2008-09:01 20.00 120 El
Stawka za jedna godz. zegarowa: 7 50 7 2008-03-15 20:00 1120 [ |
| 2008-09-22 20,00 |120 A4
Dalej >> ] [ﬁi Anuluj [ Exportuj plan zajgé do pliku Exela ] [rxi Anuluj ]

2.4 BIBLIOTEKA

Modut Biblioteka umozliwia ewidencje zbioréw ksigzkowych szkoty oraz wypozyczanie
egzemplarzy uczniom i lektorom.

Ksigzki w module posegregowane sg wedtug statuséw: dostepne, wypozyczone i termin
oddania juz minat

Do ewidencji ksigzek w bazie stuzg trzy klawisze:
o dodaj nowa ksiazke,
o edytuj zaznaczong ksiazke,
e usun zaznaczona ksigzke.

7] KS wersja demo ina - [Bibliotel -..‘:‘]7 ]

Plik

www, kajware.pl

Widok  Marzedzia  Pomoc

@ Grupy ‘i Uczniowie "‘ Lektorzy J Biblioteka |« Edytor swiadectw

& Biblioteka

ap Dodaj nows ksiazke

& Edyhui 2 ske

@ Saukei ksinki
[ @ ‘Wszystkich ksigzek

Wkaz wszystkich ucznidw Gl“ﬂ Szukaj ucznia lub lektora XL () Dostepnych ksigzek
[ N\ Y ona ksiazke | (O Ksigzek wypozyczonych
Termin Wypozyczona
ID Autor Tytul Rok | addania | prez

3| Autor Michalski | Tytuk
2 | Kowalski | Angielski ‘ 1980

2001 | i
| 2008-03-30

| Nazwisko Imie

Status | Ucznidw na liscie: 3

Jesli kto$ wypozycza lub oddaje wczesniej wypozyczong ksigzke, nalezy najpierw odnalez¢ i
zaznaczy¢ na liscie pod spodem interesujgcg nas pozycje.

Lista zawiera w zaleznosci od zaznaczonej opcji widoku:
1. Widok — Wszystkich ksigzek w naszej bibliotece.
2. Widok — Dostepnych ksigzek, nie wypozyczonych - kolor biaty na liscie.
3. Widok — Ksigzek wypozyczonych, jako spis ksigzek wypozyczonych wraz z
terminem oddania. Jesli termin oddania ksigzki jeszcze nie minat, ksigzka
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zaznaczona jest na kolor zétty. Jesli minat, na liscie ksigzka zaznaczona jest na

czerwono.

Po zaznaczeniu interesujgcej nas
pozycji, klikamy na napis z ikong
Wypozycz zaznaczong ksigzke. Jesli
zaznaczona ksigzka jest dostepna
(kolor biaty na liscie i brak terminu
oddania) otworzy nam sie nowe okno,
stuzgce do wypozyczenia ksigzek.

Jesli zaznaczymy na liscie ksigzke juz
wypozyczong, otworzy sie okno zwrotu
lub prolongaty danego egzemplarza.

1D ksigzki:

Tuytuk:
Tytut ksigzki
Autar;

Autor ksigzki

Termin oddania: | 13_ wrz_e_s'nia 2QD_8
‘;ﬁ Szukaj ucznia lub lektora

i

Zaznacz na lifcie ozobe, ktdrej choesz wypoipoapd ksiaz’ke.
| Adres

Nazwisko Imie | Telefon | email

[l wypozyez | [E3 Anu |

1D ksigzki:

Tutuk:
Angielski

Autar;
Kowalski

Wyporzyczona przez ucznia:

Nazwisko Imie
Ades Adres
Telefor: ta|

E-mal  email

Data wypozyczenia: |

Termin oddania: Bl wizesnia 2008

W nowo otwartym oknie Wypozycz
ksiazke ustalamy najpierw termin
oddania ksigzki. Po wpisaniu co
najmniej trzech liter nazwiska w polu
Szukaj ucznia lub lektora lista pod
spodem zostanie uzupetniona i na niej
zaznaczamy o0sobe wypozyczajgca
ksigzke.

W  przypadku prolongaty, zmiane
terminu nalezy potwierdzi¢ klikajac na
klawisz Zapisz zmieniony termin. W
przypadku zwrotu klikamy tylko na

|\‘Si K.zigzka zostata oddana | @ Zapizz Zmigniohy termin | | x|

klawisz Ksigzka zostata oddana.

Anuluj |

2.5 RACHUNKI

Modut Rachunki jest spisem wszystkich

wystawionych przez szkote rachunkéw. W tym

miejscu mozna wystawia¢ nowe oraz edytowa¢ wprowadzone wczesniej rachunki.

Oprogramowanie KSzkota
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(@ Kszkota 2008 - [Rachunki]

Pk  Widok Marzedzia Pomoc www kajware.pl

W2 Grupy ‘L Uczniowie  Lektorzy & Biblioteka =] Rachunki | 7 Edytor éwiadectw

j Ra c h un ki Rachunki w roku: 1)-“‘

Administracia i wystawianie rachunkéw Ellade rachunek X Usun zaznaczony rachunek

| Nr | Data | Nabywea | Tyl | Cena
| 5/2008 01-01-2008 Nazwiskolmie Tyt 50

Status

Dodajac nowy rachunek zostaje otwarte okno Dodaj / Edytuj Rachunki i generowany jest
automatycznie kolejny numer rachunku w biezgcym roku.

Nowy rachunek mozemy wystawi¢ na trzy rézne sposoby:

1. przyporzadkowany do ucznia, przydzielonego do konkretnej grupy, na jego prywatny
adres

2. na firme lub inng osobe prywatng ale przyporzadkowany do ucznia, przydzielonego
do konkretnej grupy

3. na firme ale rachunek nie bedzie powigzany z zadnym konkretnym uczniem.

( Dodaj 'y Edytuj Rac

Rachunek Hr: 52008 Daa 1 stycznia 2008 ' Hach_u_n:a.k. w_l,lsl_a.winny i
. Ucznia | Firme

Rachunek wystawiony za: X T X . .

_ ‘wiybierz ucznia z grupy - wybrane] po lewe] stranie okna
Tytuk: Furs jgzyka angielskiego [ S — —
Okres nauki: 20072008 sem. zimiowsy : '_:E:
Grupa: | Callam a1 | '

Adres: [Adies

Cena: 500
Zapkacono
) Gotdwka @ Preelewem [¥] Druku réwniez kopie T 7 = ; 7
- — |+ Zapisz |grukm] M Zapisz ] (&8 Ao |

W zaleznosci od potrzeb i wybranego rodzaju rachunkéw oknie Dodaj / Edytuj Rachunek
nalezy uzupeti¢ rézne dane.

1. Wystawiajgc rachunek przyporzgdkowany do ucznia i wystawiony na jego prywatne
dane uzupetniamy:

e tytut rachunku,

e okres nauki,

* grupe,
o wybieramy ucznia z listy po prawej stronie,
e cene.
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2. Wystawiajgc rachunek przyporzadkowany do ucznia ale dane zawarte na wydruku
beda inne niz jego prywatne, nalezy wprowadzi¢ wszystkie te same informacje co w

pierwszym przypadku i dodatkowo:
e zmieniamy zakltadke Rachunek wystawiony na — Firme,
e podajemy nowg nazwe firmy (lub imie i nazwisko),
e adres,
e NIP,

e zaznaczamy opcje - Rachunek na firme pojedynczego ucznia (wymaga uzupetnienia

danych z poprzedniej zakladki — Uczen).

3. Woystawiajgc rachunek dowolny, nie zwigzany z zadnym konkretnym uczniem (np. dla
firmy ktéra ptaci za zajecia wszystkich swoich pracownikéw) uzupetniamy tylko:

e tytut,
e mozemy, ale nie musimy wybrac: okres nauki i grupe,
e cene,

e zmieniamy zaktadke Rachunek wystawioy na — Firme,
e podajemy nazwe firmy, adres i NIP,

e zaznaczamy opcje - Rachunek dowolny (np. Firma ptaci za zajecia kilku osob na raz).

2.6 EDYTOR SWIADECTW

Edytor swiadectw to modut, w ktérym mozna zaprojektowaé nowe formatki $wiadectw do
wydruku seryjnego. Tu réwniez nalezy wczytac istniejgcg formatke, ktdra nastepnie moze
by¢ drukowana z modutu Grupy. Program KSzkota posiada wbudowane dwa niezalezne od

siebie edytory, ktérych mozemy uzywac:
1. prosty edytor tekstowy oparty na plikach ".rtf"* (ustawiony domysinie)

2. bardziej skomplikowany edytor "html", posiadajgcy znacznie wigksze mozliwosci
projektowania. Wymaga¢ on moze jednak od uzytkownika znajomosci jezyka HTML.

Edytor ten jest podzielony na dwie czesci: gorng graficzng i dolng tekstowa.

Typ domysinego edytora mozna zmieni¢ w Menu Narzedzia — Opcje — Html.

Plik  Widok

ey &

MNarzedzia

Okresy nauki i grupy... 7 Edytor swiadectw

Przedmioty i poziomy...

Zaawansowane >

Opcje 4 Edytor Html
B Edytor Ref

Zmien dane rejestracyine

Oprogramowanie KSzkota
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Niezaleznie od wybranego edytora, uzywane sg te same zmienne. W formatce $wiadectwa
podczas wydruku zmienne zostang podmienione na odpowiadajgce im wartosci. Wpisujgc
np. sfowo $Nazwisko, podczas wydruku seryjnego zostanie to stowo podmienione na
nazwisko aktualnie drukowanego ucznia. Tabela z zmiennymi, ktére mozemy uzywac
znajduje sie ponize;j.

NAZWA ZMIENNEJ WYDRUK

$Nazwisko Nazwisko ucznia

$imie Imie ucznia

$Grupa Nazwa grupy

$Ocena Ocena koncowa
$PrzedmiotRz Nazwa przedmiotu rzeczownik
$PrzedmiotP Nazwa przedmiotu przymiotnik
$Poziom Poziom grupy
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